
 

2/2020至 1/2021主日崇拜(大堂) 

崇拜投影片操作員事奉人員編排表 

第一主日 

陳雅汶 

第二主日 

梁煒仁 

第三主日 

李子軒 

第四主日 

李弘昕 

第五主日 

黃樂熙 
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中華基督教會錦江紀念禮拜堂 

《崇拜事奉人員指引》 
 

聖餐襄禮事奉須知  
 

事奉職責：協助牧師施行聖餐禮。 
 

事奉須知： 

1. 由當年執委或資深執委輪流承擔。 

2. 崇拜當日穿著合適衣服。 

3. (大堂襄禮)於崇拜十五分鐘前到達禮堂尾並換上黑袍，準備步入禮堂第一排就坐。 

4. (副堂襄禮)於崇拜十五分鐘前到達禮堂尾並換上黑袍，準備前往樓下副堂第一排

就坐。 

5. 崇拜時態度虔誠、莊重。 
 
 
 

總司事事奉須知  

 

事奉職責：指導司事員維持崇拜秩序及接待會眾。 

 

事奉須知： 

1. 準時到達禮堂尾(十時十五分)。請假者應十日前致電通知幹事，以便安排接替；或

自行與總司事對調及通知幹事。 

2. 往三樓辦公室向幹事取匙及拿取有關崇拜物品，包括：週刊、需用之文具、新朋

友留名冊、總司事備忘簿、冷氣披肩(已放在禮堂尾膠箱)、各工作人員名牌。 

3. 開啟禮堂尾冷氣控制室之中央冷氣，留意當日天氣溫度及濕度是否需要開啟(現時

定為攝氏 23 度即可開啟冷氣)，而閣樓較密封，大多要開啟冷氣閣樓分體冷氣，

如仍未懂得開關冷氣，請儘快學習。 

4. 崇拜當日宜穿著合適衣服，襟前應掛上事奉人員之名牌。 

5. 事奉過程宜態度溫和有禮，常帶笑容。 

6. 崇拜時留意冷氣溫度，如有需要請到禮堂尾調校冷氣溫度。 

7. 由總司事帶領司事員同心禱告開始。 

8. 分配工作人員帶上名牌報到及穿上綠色工作人員背心。 

9. 遇有新朋友時，請通知新人接待組以便接待。 

10. 開啟禮堂燈光、射燈、窗戶等。 
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11. 分配兩位司事員到樓下大門口派程序表。(如天氣太寒冷或太熱，可中途替換另兩

位司事站在大門口) 

12. 分配兩位司事員在禮堂尾門口派程序及歡迎會眾。 

13. 分配最後兩位司事員在禮堂側門派程序或在禮堂前維持秩序。 

14. 崇拜開始後所有司事員不宜留坐禮堂尾的木椅，盡量就座禮堂前面及方便出來收

奉獻的位置。 

15. 檢查聖壇綠色大布是否已被揭開及放於聖壇中央櫃內。 

16. 檢查主席台上的奉獻袋是否足夠：四個大奉獻袋(禮堂用)、兩個小奉獻袋(詩班用)、

另外一個大奉獻袋(預先放在禮堂尾以備閣樓司事員收奉獻時用。 

17. 檢查當日講員是否需要踏腳板配合高度。 

18. 留意當日講員是否外來者，若是請提示同工取蒸溜水。 

19. 留意崇拜時個別會眾需否使用聖經(暫時停止派發，因教會鼓勵會眾自攜聖經)。 

20. 安排各司事員收奉獻（四位在禮堂，一位在閣樓，到閣樓收奉獻的司事員應崇拜

過程在樓上就座，一來可以維持閣樓秩序，二來避免收奉獻時才走上閣樓會擔延時

間。注意：提醒各司事員收奉獻時應以雙手緊握奉獻袋的兩邊木柄，以示禮貌）。 

21. 數完奉獻請交還鎖匙給幹事及鎖好奉獻金錢。所有奉獻袋整理好後請放回禮堂主

席檯櫃內。 

22. 預先選派兩至三位司事員崇拜在三樓數奉獻，及安排不用數奉獻的司事在崇拜後

於禮堂尾收拾週刊及雜物，放在所有司事膠箱於三樓圖書位。 

23. 安排四位司事員收奉獻及排列位置，收奉獻同時總司事須點算所有出席崇拜人

數，包括閣樓、日光會小朋友及導師，導師人數計算在崇拜人數內。 

24. 隨時注意會場一切變動及需要而加以處理。 

25. 維持禮堂尾之秩序及寧靜。 

26. 數點及記下崇拜人數：出席人數及遲到人數（注意：就座閣樓的人數不等如遲到

人數）。 

27. 注意聖餐主日安排：現時採用方法：a.日光會導師～取 5-6份聖餐到四樓給他們領

守。 

28. 每主日須填寫及跟進總司事工作備忘表。 

29. 若崇拜後有任何特別活動，如家事會，節期等應協助場地安排。 



 

- 4 - 

 
 

司事員事奉須知  

 

事奉職責：維持崇拜秩序及接待會眾。 

 

事奉須知： 

1. 崇拜當日穿著合適衣服。 

2. 準時向總司事報到(十時十五分)。請假者應十日前致電通知幹事，以便安排接替。 

3. 襟前應掛上事奉人員之名牌。 

4. 穿上綠色工作人員背心。 

5. 聽從總司事指導執行司事任務，如派週刊、詩集及聖經等。 

6. 盡量配合總司事所委派之工作，不應隨便拒絕，包括崇拜後數奉獻。 

7. 事奉過程宜態度溫和有禮，常帶笑容。 

8. 遇有新朋友時，請通知新人接待組以便接待。 

9. 指引會眾安靜入坐並盡量向前坐。 

10. 崇拜時協助收奉獻。 

11. 崇拜後負責數點奉獻或執拾聖經、詩歌。 
 
 
 

投影片操作員事奉須知  
 

1. 崇拜前(準 10:15) 預備開啓於影音控制室前電腦台的電腦電源(在影音控制室的鋼

櫃左側走廊)。 

2. 並與崇拜主席及講員聯絡取得當日崇拜資料及下載於電腦中，並作初步測試。 

3. 崇拜中工作人員必需專心地按聚會及講員的需要而作出投影片的傳送。 

4. 崇拜後，將電腦關閉及關閉電(保持電腦台清潔)。 
 
 
 


